Mesnerdienst bei Gottesdiensten - 1. Vor dem Gottesdienst

MESNERDIENST BEI GOTTESDIENSTEN

1. Vor dem Gottesdienst

0 Kirche tiber Seitentiir betreten
O Alarmanlage abschalten:
Schliissel einstecken und auf » U« drehen

Kirche erst betreten, wenn das griine Licht leuchtet, sonst wird der Alarm ausgel6st!

o Bei Kélte Heizung einschalten:
Wann? Ca. 45 Minuten vor Gottesdienstbeginn oder nach Vorgabe
Wie? Tasten | Ein | [10Min] und schalten die Heizung ein.
Die roten Tasten legen fest, welche Heizkorper warm werden sollen.

Bei normalen Gottesdiensten werden nur die Heizkdrper unten und auf der ersten
Empore eingeschalten. Daher muss bei den Treppen zur Empore das Schild hingen
»2. Empore heute nicht beheizt«.

Bei besonderen Gottesdiensten werden alle HeizkSrper eingeschaltet.

1. Griiner 2. Griiner Schalter 3. Weifler Schalter
Schalter »Ein« » 10 min« » Taster«

4. Rote
Schalter 1-13

0 Restliche AuBBentiiren der Kirche aufsperren
0 Schild »Vorsicht Alarmanlage« und Kordel wegnehmen
o0 Besuchertafel wegstellen
o Gittertiir zur Sakristei aufsperren
o Gittertiir zur Kanzel aufsperren
o Sakristei-Tiir aufsperren und Riegel zuriickziehen
o Klingelbeutel- und Kollekten-Biichsen an bei Haupteingéingen aufstellen
Die Biichsen stehen in der Sakristei auf der Bank unter dem alten Fliigelaltar.
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Mesnerdienst bei Gottesdiensten - 1. Vor dem Gottesdienst

0 Ggf. Koérbchen an den Haupteingingen aufstellen
An Erntedank und im Advent werden Korbchen aufgestellt fiir die Spendentiiten fiir
» Brot fiir die Welt« und die » Erntedankgaben «
Kérbchen sind in der Sakristei im Schrank unter den Heiligenfiguren

o Gemeindehaus aufsperren

o Lieder anstecken (Ablauf mit Liedern liegt normalerweise in der Sakristei)

o Nischenbeleuchtung beim Treppenaufgang von ,,Bew* auf ,,Ein“ schalten

o Ggf. Kronleuchter anziinden: Nur an Heiligabend (Christvesper), 1.Weihnachtsfeiertag,
Ostersonntag, Konfirmation, Pfingstsonntag, Jubelkonfirmation, Kirchweih, Reformationsfest
o Osterkerze und Altarkerzen anziinden
o Beleuchtung anmachen:
Bei Gottesdiensten am Morgen alle Lichter in der Kirche anschalten (obere Reihe ganz und
aus der unteren Reihe noch der 1. Schalter von links)
Bei Abendgottesdiensten zusétzlich die Wandlampen auflen sowie die Standlampen auflen

einschalten.

0 Christbaum einschalten, falls vorhanden (siehe Foto)
o Lautsprecheranlage einschalten:
1. Am Schaltkasten fiir Lichtschalter und Heizung den Knopf fiir Funkmikrofone
einschalten (sieche Foto)
2. Induktionsschleife fiir Horgerdte in Sakristei unter der Treppe einschalten (roter
Kippschalter)
3. Lautsprecheranlage Sakristei unter der Treppe einschalten (schwarzer Kippschalter)
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Besonderheiten bei bestimmten Gottesdiensten:

1. Kindergottesdienst:

O Tir zum Gemeinderaum im ersten Stock des Gemeindehauses aufsperren.

2. Gottesdienst mit Posaunenchor oder Kirchenchor:

O Tir zum Gemeinderaum im ersten Stock des Gemeindehauses aufsperren.

o Pldtze fiir Sdnger/Bléser reservieren:
Fir Kirchenchor je nach Absprache entweder (1.) die Stuhlreihen bei den beiden
Haupteingdngen sowie die Bank dahinter reservieren oder (2.) die Banke neben der Orgel
auf der ersten Empore.
Fiir den Posaunenchor je nach Absprache entweder Stiihle in den Altarraum stellen oder
Stiithle unten vor die Tiir zum Friedhof stellen. Im zweiten Fall muss noch das Schild
»Anderen Eingang benutzen« an die Tiir gehidngt werden.

3. Gottesdienst mit Taufe:

o Taufschale auf Taufengel stellen

o0 Blumengesteck um Taufschale herum dekorieren

0 Warmes Taufwasser in Taufkanne fiillen und Taufkanne auf Taufschale stellen.

4. Ostersonntag:

o Kronleuchter anziinden

0 Neue Osterkerze in Altarraumstellen
o Kerze oder Streichhélzer bereitlegen

5. Konfirmationsgottesdienst:

o Taufschale und Taufkanne (ohne Wasser) auf Taufengel stellen

o Stithle fiir Konfirmandinnen und Konfirmanden in Altarraum stellen

o Kniebank bereithalten (wird wihrend des Gottesdienstes auf erste Altarstufe gelegt)
o Kronleuchter nur anziinden

6. Pfingsten:
o Kronleuchter anziinden
o Altarraum mit Birken schmiicken

7. Kirchweih:
o Kronleuchter anziinden
o Heiligenfiguren in Nischen im Kirchraum stellen.

7. Ernte-Dank-Gottesdienst:

o Ggf. Koérbchen an den Haupteingingen aufstellen fiir Spendentiiten:
Korbchen sind in der Sakristei im Schrank unter den Heiligenfiguren

0 Ernte-Krone authingen

8. Ewigkeitssonntag:

O Vortragekreuze an die Sdulen im Altarraum binden
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2. Wiahrend des Gottesdienstes:

0 Gottesdienst einlduten mit allen 3 Glocken — Reihenfolge: 3. —2.—1.:
Glocken erst nach den Stundenschldgen einschalten, also bei Gottesdienstbeginn um 10.30
Uhr den Halbstundenschlag (2 mal) abwarten.

o Sakristei-AuBentiir mit Schubriegel absperren wéhrend des Lautens

o Nach ca. 3 Minuten Lauten die Glocken in umgekehrter Reihenfolge ausschalten

o Ggf. Gottesdienst- und Abendmahlsbesucher zéhlen:
Bei jedem Abendmahl miissen die Abendmahlsteilnehmer gezéhlt werden.
An Invokavit, Karfreitag, Erntedank, 1. Advent und Heiligabend miissen alle
Gottesdienstbesucher gezéhlt werden.

o Beim Vaterunser mit der 2. Glocke lduten

0 Gottesdienst auslduten mit allen 3 Glocken — Reihenfolge; (3. — 2. — 1.) bis alle Gottes-
dienstbesucher drauflen sind.

Besonderheiten:

1. Gottesdienst mit Taufe:
o Wihrend der Tauthandlung mit Taufglocke (Glocke 3) lauten

2. Konfirmation:

0 Beim Lied nach der Predigt Kniebank auf erste Altarstufe stellen

o Wihrend der Einsegnung der Konfirmanden mit Taufglocke (Glocke 3) lauten

o Nach der Einsegnung Kniebank wieder wegrdumen, damit Platz fiir das Abendmabhl ist
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3. Nach dem Gottesdienst

o Ist die Kirche leer, Liuten abschalten
0 Heizung ausschalten
o Lautsprecheranlage ausschalten
o Kerzen 16schen:
Die Kerzen nach dem Gottesdienst bei Bedarf zuriickschneiden
o Gesangbiicher aufrdumen und fiir Ordnung bei den Gesangbiichern sorgen
0 Ordnung machen (Miill aufsammeln)
o Kollektenbiichsen einsammeln und Geld in Sakristei in Geldmappe verstauen
0 Ggf. Kérbchen fir Spendentiiten einsammeln
o Ggf. Gottesdienst- und Abendmahlsbesucher in Zéhlliste eintragen
o Gittertlir zur Kanzel zusperren
o Gittertlir zur Sakristei zusperren
o Besuchertafel wieder an Platz zuriickstellen

Aus Ein Bew.
0 Nischenbeleuchtung beim Treppenaufgang wieder auf ,,Bew® schalten ¢y (g ( D)

o Schilder »Vorsicht Alarmanlage« wieder authdngen -
o Licht ausschalten
o0 Nebeneingédnge abschlielen
o Alarmanlage einschalten:
Schliissel einstecken und auf » S« drehen

Kirche erst verlassen, wenn der Piep-Ton zu horen ist

Besonderheiten:

1. Kindergottesdienst:

O Tir zum Gemeinderaum im ersten Stock des Gemeindehauses zusperren.

2. Gottesdienst mit Posaunenchor oder Kirchenchor:
O Tir zum Gemeinderaum im ersten Stock des Gemeindehauses zusperren.

o Ggf. Stiihle des Posaunenchors wieder aufraumen

3. Gottesdienst mit Taufe:
o Tautkanne ausleeren und in Sakristei mit gedffnetem Deckel zum Trocknen stehenlassen
0 Blumenschmuck vom Taufengel nehmen und in Sakristei verstauen

4. Konfirmationsgottesdienst:

0 Taufschale und Taufkanne aufraumen
0 Stiihle im Altarraum aufriumen

0 Kniebank aufraumen

5. Kirchweih:
o Heiligenfiguren wieder in Sakristei bringen



